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VYROCNI ZPRAVA
O CINNOSTI
ARCHIVU SPOLECNOSTI SOKOLOVSKA UHELNA
ZA ROK 2015

V souladu s § 62 odst. 1 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zakonu (dale jen ,zékon®) pfedklada Archiv Sokolovské uhelné,
pravni nastupce, a.s. vyrocni zpravu o sveé Cinnosti za rok 2015.
Zprava bude rovnéz zvefejnéna na internetovych strankach firmy.

Nazev archivu
Archiv spolec¢nosti Sokolovska uhelna

Zrizovatel archivu
Sokolovska uhelna, pravni nastupce, a.s., Sokolov

Sidlo archivu
Citice, areal Pratelstvi

Adresa pro doruc¢ovani zasilek
Staré namésti 69, 356 01 Sokolov

Akreditace
Akreditace pro vykon pusobnosti soukromého archivu udélena odborem archivni
spravy a spisové sluzby MV CR dne 30. 8. 2007 pod €. j. AS-1409/1-2007

l. Personalni obsazeni
K 30. 9. 2015 odeSel do starobniho diichodu dlouholety archivar firmy p. Petr Beran.

V rdmci organizacnich zmén ve spolecnosti je pracovisté zafazeno v Personalnim
useku, sekci Ekonomika a organizace prace v nové vzniklém oddéleni Spisova
sluzba, dokumenty, a pracuje v tomto obsazeni:

Véra Urbankova - operativni a administrativni pracovnik spisovny
Petr Caloun - referent - archivar
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Il. Usek spisové (predarchivni) éinnosti

a) - spisovna vykonavala metodicky dohled nad jednotlivymi pracovisti nasi
spole¢nosti, informovala zaméstnance o nalezitostech ukladani, oznacovani

a pfedavani vyfizenych dokumentt do spisovny. Priibézné provadéla aktualizaci
udajl v loka¢nim prehledu a lokaénich planech spisovny. Z utvard spole¢nosti

a dcefinych firem pfevzala 345,01 bm vyfizenych dokumentd, provedia jejich kontrolu
podle pfedavacich seznaml a dokumenty ulozila.

b) - v ramci pravidelného skartaéniho fizeni podle Skartacniho navrhu z 27. 1. 2015
odborné posouzeného a schvaleného Statnim oblastnim archivem v Plzni pod

zn. SOAP/003-0079/2015 ze dne 29. 1. 2015 spisovna vyskartovala celkem 5 270 kg
nepotiebnych dokumenta typu ,.S* a pribézné provadéla zmény v evidenci
dokument(. Pfi provadéné skartaci bylo vytfidéno a na utvary spole¢nosti vraceno

k dalSimu pouziti 1700 poradacu, 1000 ks zavésnych desek na spisy a 375 kartond.
Na dlouhodobé ulozeni dokumentt (S45, S50) bylo vydano 700 ks novych karton(.

C) - spisovna pfipravila Pfedavaci seznamy a pfedala do archivu spole¢nosti 7,64 bm
archivalii fondu 102 a 104

d) - spisovna poskytla zaméstnancum spolecnosti celkem 754 zapujcek dokumentu

(vCetné telefonického vyfizeni pozadavkl nebo umoznéni nahlizeni do
dokumentace), vedla jejich evidenci a kontrolovala dodrzovani vypujénich Ihut.

lll. Usek archivni éinnosti

a) - celkové mnozZstvi uloZzenych archivalii v zakladni evidenci NAD:

Stav k 31. 12. 2015 je 851,94 bm archivalii.

Poéty, metra? a zpracovanost archivnich soubor Fyzicky stav Archivni
Archiv Vykazovane* Celkem archivalif pomucky
pocet metraZ [bm] | metraZ [%] | pocet metraZ [bm] | metraz [%] pocet pocet
velikost [MB] | MB [%] velikost [MB]| MB [%]
1 2 ¥ L [ 6 ™ [ 9 10
i 6 37,35 4,38 6 37,35 4,38 zakladni:
Souhrn N: ] 0,00 0 0,00 | Ze zapsaného fyzického stavu: 96
z- 79 814,59 95,62 79 814,59 95,62| nepo3kozeno: 86 | specidlni-
0 0,00 0 0.00 poskozeno: 0
I 76 723,08 84,87 76 723,08 84,87 neziEtEno 0 referenéni:
- 0 0,00 0 0,00 ! - 0
5 86 851,94 86 851,94 Ze zapsanych ev. jednotek: viechny:
- 0 0 pokozeno [ks]: 0 96

Veskeré hodnoty digitalni velikosti jsou zaokrouhleny na MB (MegaByte)
Legenda: #* N: [pocet]... archivni soubory s min. 95% nezpracované metréze ###% \ykazované __ archivni soubory s evidentnim statusem 1, 2 nebo 3

|Z.: {EEEZH ::z::::: zgﬂggx ::I: ggz’; ff\f:ﬁgéli;?ﬁ?rﬁe ***% metrai [%] ... relativni zastoupeni vzhledem k celkové metrazi
- i P i - 4 MB [%] ... relativni zastoupeni vzhledem k celkové velikosti
%: [pocet]... celkovy pocet archivnich souboriZIN:+Z:) [l evidenznich Jec?notek v digitini podoné

**% N: [bm] ... nezpracovand metraZ archivnich soubori .

[MB] ... nezpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé Ciselnik eviden&nich statusi:

Z: [bm] ... zpracovanad metraZ 1 Archwm:souhory v va\'mé'péil [nstlt%ce uloiené_v instituci _
[MB] ... zpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé 2 Archivni soubory uloZené na zaklade smlouvy mime instituci

I: b : tari P tras 3 Archivni soubory ulo2ené v instituci na zaklad€ smlouvy

: [ rn] _mven a’_lzovam,; n‘le. raz : . . 4 Archivni soubory vydané vlastnikim a archivem evidované
[MB] ...inventarizovand velikost ev._jednotek v digitalni podobé 5 Archivni soubory archivem pouze evidované

E: [bm] ... celkova metraZ(=N:+Z:)
[MB] ... celkovavelikost ev. jednotek v digitalni podobé

V archivu nejsou ulozeny Zzadné archivni kulturni pamatky ani narodni kulturni
pamatky.
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b) — Vybér, zpracovani a vyuzivani archivalii

Vybér archivalii

Archiv pfevzal archivalie ze spisovny ze skarta¢niho fizeni k doplnéni fondi NAD

c. nazev ¢as. rozsah metraz
102 Sokolovska uhelna Sokolov (1980) 1994 - 2012 7,31 bm
104 REO-SUAS, s.r.o., Sokolov 1995 - 2010 0,33 bm

Na zakladé darovaci smlouvy ziskal archiv geologickou a malé mnozstvi osobni
dokumentace z pozUstalosti po geologu Josefu Gebouském a nové zaved| osobni
fond

c. nazev ¢as. rozsah metraz

112 Gebousky Josef, promovany geolog 1958 - 1989 (2015) 1,54 bm

Celkovy prirastek €inil 9,18 bm, archivalie byly zapsany do Knihy pfirastku
pod pofadovymi Cisly 448 - 450, byly nalezité uloZzeny a zaneseny do Zakladni
evidence NAD.

Zpracovani archivalii

- Ve fondu €. 102 Sokolovska uhelna Sokolov byla doplnéna zpracovana ¢ast
archivalii o0 0,24 bm, jednalo se o dokumenty dlIiniho méfi¢stvi a geologie zapadni
Casti reviru.

- Fond €. 105 ADOP Vfesova byl uspofadan a byla vyhotovena archivni pomucka.
- Byly usporadany vystfizky z tisku z roku 2015.

- Byla provedena kontrola knihovny archivu, ktera Cita celkem 1033 tituly.

Vyuzivani archivalii

Archiv eviduje 28 navstév badatell, z toho 20 pracovniku spolecnosti. Bylo
poskytnuto 29 zapujéek dokumentl a publikaci. Dale archiv poskytl 15 konzultaci
telefonickou nebo elektronickou formou. Elektronickou cestou bylo poskytnuto

12 kopii dokumentt a 28 kopii fotografii.

c) - Stav archivalii

Stav ulozenych archivalii Ize vcelku hodnotit jako dobry, odpovidajici jejich stari
a pouzitym materialim. Nebyl zjistén zadny pfipad poSkozeni archivalii.
Klimatické podminky v depozitafich jsou v tydennich intervalech monitorovany
a vysledky méreni evidovany. Priimérna relativni vihkost 43,79 % je vyhovujici,
prumérna teplota 20,96°C mirné prekracuje doporuceny limit.
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d) - Konzervace a restaurovani archivalii

Archiv nema konzervatorské ani restauratorské pracovisté a tuto €innost neprovadi.
UloZené archivalie dosud nevyzadovaly zadné konzervatorské ani restauratorské
zasahy.

e) - Ostatni ¢innosti

Dne 30. 12. 2014 byla Statnimu oblastnimu archivu v Plzni odeslana Vyro¢ni zprava
o Cinnosti archivu a export dat PEVA za rok 2014. Dne 1. 4. 2015 poZadal zfizovatel
archivu Ministerstvo vnitra, odbor archivni spravy a spisové sluzby podle ustanoveni
§56 odst. 5 zakona €. 499/2004 Sh. a §15 odst. 5 vyhlasky €. 645 o poskytnuti
statniho pfispévku na provoz archivu na rok 2016. Dne 17. 12. 2015 bylo Archivni
spravé MV zaslano Hlaseni o zméné v personalnim obsazeni a v ramci
organizacnich zmén u zfizovatele o novém organizacnim zaclenéni archivu.
Archivar navstivil pracovisté SOkA Sokolov v Jindfichovicich, zu&astnil se seminare
Spisova a archivni sluzba v Sokolové (pofadalo odd. Vzdélavani Sokolovské uhelné,
lektor Mgr. Vladimir Mach — SOkA Sokolov), seminaie Zakon o archivnictvi, vyhlaska
o podrobnostech vykonu spisové sluzby, spisova sluzba v Praze (ANAG, lektorka
Mgr. Marie Tarantova — SOA Praha), Seminare zapadoceskych archivaru v Plasich
(SOA Plzeri) a kursu Uvod do prace s programem PEVA v Bene$ové (odbor archivni
spravy a spisové sluzby MV, PhDr. Michal Wanner, Ph.D.).

Zpracoval Petr Caloun, referent archivu

V Sokolové 11. ledna 2016



