
Návrh struktury výročních zpráv Národního archivu a státních oblastních/ zemských 

archivů určených ke zveřejnění a pro potřeby OASSS MV 

 

1. IDENTIFIKACE ARCHIVU 

Sídlo archivu 

Sokolovská uhelná, právní nástupce, a.s. 
Staré náměstí 69 
356 01 Sokolov 
Archiv Citice – areál Přátelství 

Elektronická podatelna 

<datschr@suas.cz> 

URL 

https://www.suas.cz/spolecnost/podnikovy-archiv 

ID datové schránky 

mz4chhv  

Telefon 

 352 462 579 

Organizační struktura 

1. Personální ředitelka 

     1.1 Archiv - Citice 

 

Komentář:  

 

2. PERSONÁLNÍ PODMÍNKY ARCHIVU (STAV K 31.12.) 

Zaměstnanci Systemizovaná místa Skutečnost 

Ve státní službě   

V pracovním poměru 1 1 

Celkem 1 1 

Komentář: 

 

3. CELKOVÉ MNOŽSTVÍ ULOŽENÝCH ARCHIVÁLIÍ, ARCHIVNÍ POMŮCKY 

Archiválie  

Celkové množství uložených archiválií 657,65 bm 

Počet zpracovaných metrů archiválií 555,32 bm (tj. 84,44 %) 

- z toho inventarizovaných 450,49 bm (tj. 68,50 %) 

Počet nezpracovaných metrů archiválií 102,33 bm (tj. 15,56 %) 

Přírůstek archiválií za rok 2022 14,04 bm 

- z toho delimitací  

Úbytek archiválií za rok 2022  

- z toho delimitací  

Archivní soubory  

Celkový počet archivních souborů 19 

Počet nových archivních souborů za rok 2022  

- z toho archivních souborů přijatých delimitací  

Počet scelených archivních souborů za rok 2022  

Počet zrušených listů NAD za rok 2022  

- z toho delimitovaných archivních souborů  

 

 



Archivní pomůcky 

Celkový počet archivních pomůcek 25 

Počet nových archivních pomůcek za rok 2022  

Počet zrušených archivních pomůcek za rok 2022  

Komentář:  

 

4) VÝBĚR, ARCHIVNÍ ZPRACOVÁNÍ A VYUŽÍVÁNÍ ARCHIVÁLIÍ 

Protokoly o výběru archiválií 

Výběr ve skartačním řízení mimo skartační řízení Počet správních řízení 
podle § 10 odst. 3 dle § 3 odst. 1 dle § 3 odst. 2 

 1   

    

Komentář:  

 

Přehled přírůstků a úbytků archiválií 

Přírůstek (bm) Úbytek (bm) 

bm 
celkem 

skartační a mimo 
skartační řízení 

delimitace bm celkem delimitace vnitřní skartace 

14,04 přírůstek výběrem - k 
existujícímu 
archivnímu souboru s 
uložením v archivu 

    

      

Komentář: 

 

Zpracování archiválií (dokončené archivní soubory) 

NAD Archivní soubor Celková 
metráž 

Uspořá-
dáno 
(bm) 

Inventa-
rizováno 
(bm) 

Katalogi-
zováno (ej) 

      

      

Komentář: uvedou se rovněž užívané softwary ke zpracování archiválií 

 

Počty badatelů, badatelských návštěv a počtu předložených evidenčních jednotek 

Org. útvar Počet 
badatelů 

Z toho 
cizinců 

Počet  
badatelských 
návštěv 

Počet 
předložených 
ev. jednotek 

Počet 
správních 
řízení 
podle § 38 
odst. 2 

zaměstnanci 9  9 48  

externí 9  9 155  

Celkem 18  18 203  

Komentář: 

 

Rešerše 

Organizační útvar Počet rešerší pro úřední 
potřebu 

Počet rešerší pro soukromé 
účely 

   

Celkem   

Komentář: 

 



Knihovna 

Org. útvar Celkový počet svazků 
v knihovním fondu 

Celkový počet svazků 
evidovaných v 
softwaru 

Počet přírůstků za 
kalendářní rok 

Knihovna 1127  0 

Komentář: uvedou se rovněž užívané knihovní softwary 

 

5) DIGITALIZACE 

Počet zhotovených digitálních kopií zpřístupněných dálkovým způsobem 0 

Počet zhotovených bezpečnostních digitálních kopií1  

Komentář: 

 

6) STAV ARCHIVÁLIÍ 

Nově prohlášené AKP, NKP, UNESCO/zrušené AKP, NKP, UNESCO 

Organizační  
útvar 

Číslo  
AKP/NKP 

NAD Název památky Název AS inv.č./sign./ 
ref. ozn./ 
celý AS 

      

Komentář:  

 

Prověrka fyzického stavu - Archivní kulturní památky, Národní archivní kulturní 

památky, památky UNESCO 

Organizační  
útvar 

Číslo  
AKP/NKP 

NAD Název památky Název AS inv.č./sign./ 
ref. ozn./ 
celý AS 

Datum 
prověrky 

       

Komentář: uvede se případné poškození nebo změny 

 

7) KONZERVACE A RESTAUROVÁNÍ ARCHIVÁLIÍ  

Druh archiválie Počet 

Listiny  

Úřední knihy a rukopisy  

Registraturní pomůcky  

Typáře a jejich samostatné otisky  

Mapy, atlasy, technické výkresy, grafické listy, kresby  

Fotografické archiválie  

Kinematografické filmy  

Tisky  

Spisový materiál (počet celých kartonů, fasciklů či balíků)  

Komentář: 

 

Restaurátorská pracoviště 
(organizační útvar) 

Adresa Personální 
obsazení 

   

Komentář: 

 

                                                                 

1 Podle Metodiky pro vytváření bezpečnostních kopií archiválií v digitální podobě - https://www.nacr.cz/vyzkum-publikace-
akce/vyzkum/projekty/metodika-pro-vytvareni-bezpecnostnich-kopii-archivalii-v-digitalni-podobe.  

https://www.nacr.cz/vyzkum-publikace-akce/vyzkum/projekty/metodika-pro-vytvareni-bezpecnostnich-kopii-archivalii-v-digitalni-podobe
https://www.nacr.cz/vyzkum-publikace-akce/vyzkum/projekty/metodika-pro-vytvareni-bezpecnostnich-kopii-archivalii-v-digitalni-podobe


8) PŘEHLED O VÝKONU DALŠÍCH SPRÁVNÍCH ČINNOSTÍ (podle § 46 u Národního archivu a 

podle § 49 státní oblastní archivy) 

Národní archiv:  

Počet kontrol výkonu spisové služby podle  písm. a)  

Počet rozhodnutí o námitkách podle písm. e)  

Počet posouzených protokolů podle písm. f)  

Počet rozhodnutí o podání badatele podle písm. g)  

Počet uložených správních trestů podle písm. h)  

Počet provedených kontrol AKP podle písm. l)  

Komentář: 

 

Státní oblastní archivy:  

Počet kontrol výkonu spisové služby podle  písm. a)  

Počet rozhodnutí o námitkách podle písm. f)  

Počet rozhodnutí o námitkách podle písm. g)  

Počet posouzených protokolů podle písm. h)  

Počet rozhodnutí o svěření ohrožených archiválií podle písm. i)  

Počet rozhodnutí o podání badatele podle písm. j)  

Počet rozhodnutí o podání badatele podle písm. k)  

Počet rozhodnutí o podání badatele podle písm. l)  

Počet uložených správních trestů podle písm. m)  

Počet provedených kontrol AKP podle písm. p)  

Počet vyjádření k žádostem podle písm. r)  

Počet kontrol podle písm. s)  

Komentář: 

 

9) STAVEBNÍ A PROSTOROVÉ PODMÍNKY (všechny užívané budovy archivem) 

1. 

Označení objektu Archiv Adresa objektu: Tisová 1, okr. Sokolov 

Organizační útvar Personální ředitel 

Vlastnictví Soukromé - Sokolovská uhelná, právní nástupce, a.s. 

Kapacita úložných prostor2 700 bm 

Využitá kapacita 657,65 bm 

Volná kapacita 42,35 bm 

Komentář: 

2. 

Označení objektu  Adresa objektu:  

Organizační útvar  

Vlastnictví  

Kapacita úložných prostor bm 

Využitá kapacita bm 

Volná kapacita bm 

Komentář: 

… 

Celkový počet vlastních objektů  

Celkový počet objektů v nájmu  

Celková kapacita úložných prostor  

Celková využitá kapacita úložných prostor  

                                                                 

2 Vyplní se v případě budov s depozitáři.  



Celková volná kapacita úložných prostor  

Komentář:  

 

10) POSTARCHIVNÍ PÉČE 

Publikační činnost 

Publikace (spolu)vydané archivem 

 

Komentář: 

 

Publikační činnost pracovníků archivu 

Monografie a jejich části 

Výčet titulů abecedně podle autorů. 1 řádek = 1 titul. Obvyklý citační úzus užívaný archivem. 

 

Články a studie 

 

 

Aktuální publicistika 

 

 

Recenze, zprávy o literatuře a anotace 

 

 

Komentář: 

 

Konference, semináře, exkurze, výstavy, spolupráce s jinými institucemi 

Konference a semináře (spolu)pořádané archivem 

Datum Místo konání Název akce Spolupořadatel 

    

Komentář: 

 

Přednášky (spolu)pořádané archivem 

Datum Místo konání Název akce Přednášející a 
spolupořadatel 

    

Komentář: 

 

Exkurze v archivu 

Organizační složka Datum Účastníci (název korporace, etc.) 

   

Komentář: 

 

Výstavy (spolu)pořádané archivem 

Datum Místo konání Název výstavy Spolupořadatel 

    

Komentář: 

 

Archiválie prezentované na ostatních výstavách (zápůjčka) 

Datum Místo konání Název výstavy a pořadatel Zapůjčené archiválie 

    

Komentář: 



Spolupráce s médii (reportáže, rozhovory, etc.) 

Médium 
(rozhlas, TV, 
web) 

Téma Vysílání, publikování (datum, platforma) Účastník 

    

Komentář: 

 

Projekty 

Interní projekty archivu 

Název projektu (Plánovaný) výstup, výsledek Řešitel  

   

Komentář: 

 

Externí projekty/ spolupráce na projektech 

Název projektu Nositel projektu (Plánovaný) výstup, výsledek Řešitel z archivu 

    

Komentář: 

 

Zahraniční cesty 

Pracovník Země Instituce Důvod 

    

Komentář: 

 

Spolupráce archivu se zahraničím 

Org. složka Země Instituce Oblast spolupráce 

    

Komentář: 

 

Studentské a jiné praxe  

Org. složka Univerzita/ korporace Počet praktikantů Celková délka praxe 

    

Komentář:  

 

11) EKONOMIKA A PROVOZ 

Hlavní investiční akce 

Název akce Kč 

  

Komentář:  

 

Neinvestiční akce 

Název akce Kč 

  

Komentář:  

 

Přehled o plnění příjmů a čerpání výdajů 

Příjmy - ukazatel Pro období roku 2022 

Rozpočet (Kč) Čerpání 

   

Komentář:  



 

Výdaje - ukazatel Pro období roku 2022 

Rozpočet (Kč) Čerpání 

   

Komentář:  

 

12) POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ PODLE ZÁKONA Č. 106/1999 SB., O SVOBODNÉM PŘÍSTUPU 

K INFORMACÍM 

Výroční zpráva o poskytování informací podle § 18 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 

přístupu k informacím 

Oblast poskytování informací v roce 2022 Počet 

Počet podaných žádostí o informace a počet 
vydaných rozhodnutí o odmítnutí žádosti (§ 
18 odst. a) 

 

Počet podaných odvolání proti rozhodnutí (§ 
18 odst. a) 

 

Opis podstatných částí každého rozsudku 
soudu ve věci přezkoumání zákonnosti 
rozhodnutí (§ 18 odst. c) 

Opisy se uvedou samostatně v komentáři 

Výčet poskytnutých výhradních licencí, včetně 
odůvodnění nezbytnosti poskytnutí výhradní 
licence (§ 18 odst. d) 

Výčty se uvedou samostatně v komentáři 

Počet stížností podaných podle § 16a, důvody 
jejich podání a stručný popis způsobu jejich 
vyřízení (§ 18 odst. e) 

Důvody podání a stručný popis se uvedou v komentáři 

Další informace vztahující se k uplatňování 
tohoto zákona (§ 18 odst. f) 

 

Komentář: 

 


